
 

 

保全业务代办委托书 

温馨提示：本授权委托书仅适用于可以委托代办的保全项目，委托人为办理保全业务的资格人，为确保您的正当权

益，请在填写前详阅《填写指南》。请用黑色钢笔或签字笔清晰、准确填写办理内容，签名前请您再次核对授权内容真实

准确，为保障您的权益，请勿在空白委托书上签名。为保障委托人权益，空白处请用“/”划除。 

委托人信息： 

 
委托人 1 

姓名 
 

联系电话 
 

证件类型 
 

证件有效期   至   证件号码 
 

 
委托人 2 

姓名 
 

联系电话 
 

证件类型 
 

证件有效期   至   证件号码  

 
委托人 3 

姓名 
 

联系电话 
 

证件类型 
 

证件有效期   至   证件号码 
 

 
委托人 4 

姓名 
 

联系电话 
 

证件类型 
 

证件有效期   至   证件号码 
 

 
委托人 5 

姓名  联系电话  证件类型  

证件有效期   至   证件号码 
 

（请务必确保以上委托人的身份信息与《保险合同变更申请书》申请人保持一致） 

受托人信息： 

 

 
受托人 

姓名  联系电话  证件类型  

证件有效期   至   证件号码  

 

身份 
□ 业务人员（代码： ） □ 亲属：   

□ 同事 □ 朋友 □ 其他：   

委托人声明：本人保证上述信息如实填写，如所填写信息与实际情况不符，本人愿承担相应的经济和法律责任，如因本

人与受托人之间的委托关系产生的纠纷，包括委托事项不真实、受托人超委托时限、超授权范围、受托人不具备受托资格

等情形，与建信人寿保险股份有限公司无关。（注：若委托人为无民事行为能力或限制民事行为能力人，应由其监护人

代为签字） 

本人现委托上述受托人前往建信人寿保险股份有限公司办理保单                                              

递交保全申请及受领退回的申请材料事宜。本委托授权期间自  年  月  日至  年  月  日。（委托开 

始日期需与保险合同变更申请书签署日期保持一致。） 

请委托人在如下填写栏位内亲笔签字/按手印，确认上述信息及委托授权均如实填写，为本人真实意愿；知悉本次实

际保全申请日期以保险公司柜面收到保全申请资料日期为准： 

委托人1：   委托人2：   委托人3：             

委托人4：   委托人5：   

日期：  年  月  日 

受托人声明： 

1、受托人保证本委托书为全体委托人亲笔签名，如因委托事项不真实导致纠纷，由受托人承担相应责任。 

2、受托人已面晤全体委托人，并严格遵守全体委托人的真实意愿，在授权有效期内代为办理委托事宜，如果所实施

的行为超出授权范围，由受托人承担相应责任。 

受托人签名：   

日期：  年  月  日 

公司受理人员签名：   受理日期：  年  月  日 

备注：   



 

 
尊敬的客户： 

《保全业务代办委托书》填写指南 

为确保您的正当权益，在填写《保全业务代办委托书》前，请您仔细阅读以下内容： 

1、 哪些人有权填写《保全业务代办委托书》？ 

相应保全业务的申请人可以授权他人代为递交保全申请资料。 

2、 申请人可以委托哪些人代办保全业务？ 

您可以委托我司的保单服务人员代办保全业务，也可委托您的亲属、朋友等代办，但您应当确认被委托人具备完

全民事行为能力。 

3、 委托他人代办保全业务，是否《保险合同变更申请书》也可由受托人填写？ 

委托他人代办保全业务，仅为委托他人代为递交保全申请资料，《保险合同变更申请书》仍需由申请人本人亲笔

填写并签字确认。 

4、 仅有一个申请人时，应如何填写《保全业务代办委托书》？ 

仅有一个申请人时，您可只需填写“委托人 1”的相关内容，其他委托人信息不填写。 

5、 申请人超过 5 人时，应该如何填写《保全业务代办委托书》？ 

申请人超过 5 人时，您可填写多份《保全业务代办委托书》，但请确保委托事宜一致。 

6、不可委托代办的保全业务有哪些？ 

根据我司规定，需亲办的保全项目有解除合同（犹豫期外）、账号变更、投/被保险人签名变更、投保人变更、

受益人变更，且变更后的受益人与被保险人关系非本人（生存保险金）、配偶、子女、父母、法定继承人（身故

保险金）、补发保单。 


